ASISTENTKA v raelitni kancelari

Spolec¢nost Flex IN s.r.o. vyhlasuje vybérové rizeni na pozici: Asistentka v realitni
kanceldri (do dceriné spole¢nosti TB REALITY) Napli prace: poskytovani veskerého
administrativniho zézemi pro vedouciho obchodniho Useku realitni kancelare a financné
poradenské spole¢nosti (pfiprava podkladt, sepisovani smluv a dodatkd, kontakt s Grady,
komunikace s klienty, domlouvani schlizek, zépisy z jednéni apod.) obhospodarovani
realitnich, inzertnich a internetovych server a www stranek zajistovani kompletni
internetové inzerce pfipravovani smluv a dodatkl zakladani veskerych doslych
telefonnich a emailovych klientskych poptavek zajistovani fotografii, kontrola pasportu,
vedeni statistik vytvareni prlizkumd trhl z rdznych obor( porovnavani cen a sluzeb
konkurence/dodavatel(/partnerd vyhledavani potencialnich klient(, realitnich kancelari
do spoluprace, apod. modelace v kalkulackach bank a pojiStoven organizace prace
maklérim a poradctim PoZadujeme: samostatnost, ddislednost, vykonnost, zodpovédnost
iniciativu a znalost trhu s nemovitostmi a s financemi (hypotéky, pojist&ni) min. S5
vzdélani, vyborné komunikacni a organizacni schopnosti nadstandardni znalost prace na
PC, Microsoft Office, Outlook znalost prace s inzerci a realitnimi servery a tiskem ochota a
schopnost ucit se novym vécem odolnost vi¢i stresu uméni jednat s lidmi ¢asova
flexibilita RP sk. B Nabizime: réiznorodou préci ptfjemny kolektiv spolupracovnikd prostor
pro osobni i profesni rozvoj a rdst zajimavé finan¢ni ohodnoceni stabilni pozici
neomezené volan{ i k soukromym Géeldim Zivotopis s fotografii a motivaénim dopisem
zaslete na email: podpora@tbreality.cz, vybrani uchazeci budou pozvani do 1. kola
osobniho pohovoru. Celkem probéhnou 2. kola pohovord.

Misto: Umélecka, 70200 Ostrava 2
Jméno: Tomas Bartusek
Telefon: 776 406 306
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Sponzorované odkazy:


http://prace.inzeraty-inzerce.cz/administrativa/ostrava-2/

