" Administrativni asistent/Osobni asistent

Musite poskytovat personalizovanou sekretérskou a administrativni podporu dobre
organizovanym a v¢asnym zp(sobem. Budete pracovat na individuaIni bazi na rliznych
Ukolech souvisejicich s pracovnim zivotem manaZera a komunikaci. Pracovni
napli/odpovédnosti - Plisobit jako styény bod mezi manazerem a internimi/externimi
klienty - Pfimérené zpracovavat poZadavky a dotazy - planovat schlizky a schiizky -
Zajistéte si cestu - Piste diktat a minuty Dovednosti/preferované kvalifikace pro praci: -
Minimalni diplom/certifikace na drovni ,A“. - Peclivy - Dobré Ustni a pisemné komunikacni
— dovednosti Poslete svij Zivotopis

Misto: Koolwijkseweg 174, 10000 Praha 10
Jméno: Michelle
Telefon: +420 723 430 842

ID inzeratu: 5004051 | VloZzeno: 12.1.2023
89 K¢

14x zobrazeno

Sponzorované odkazy:


http://prace.inzeraty-inzerce.cz/image.php?idx=5004052&mw=1024&mh=768
http://prace.inzeraty-inzerce.cz/administrativa/praha-10/

